Obec LHOTKA, 739 47, Lhotka 89
IC: 00296864, tel. 558661850

VYBEROVE RIZENI na obsazeni pozice Géetni obce, administrativni pracovnik

Starosta obce Lhotka, Lhotka ¢.p. 89, 739 47, vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:
ucetni obce, administrativni pracovnik.

Nazev zaméstnavatele:
Obec Lhotka, Lhotka ¢.p. 89, 739 47

Napln prace:

- komplexni vedeni Ucetnictvi obce

- komplexni vedeni rozpoc¢tu obce

- danova agenda, vypracovani a poddvani dafiového pfiznani
- vedeni a uc¢tovani mzdové agendy

- evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce

- inventarizace majetku

- zpracovani statistickych vykaz(

- zajistovani platebniho styku s bankami

- fakturace

- finanéni administrace dotacnich titul(

- dalSi ucetni a rozpoctové ukony

- vypisy Czech POINT

- ovérovani listin a podpisl

- organizace voleb

- dalsi administrativni prace na obecnim uradé dle pokynu starosty

Misto vykonu prace:
Obecni utad Lhotka, Lhotka 89, 739 47

Podminky:

Nastup 1. 4. 2023, nebo dle dohody, pracovni pomér na plny Uvazek, pracovni pomér na dobu
neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice. Platové zafazeni dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu, osobni priplatek, 5 tydnl dovolené, pribézné vzdélavani.

Pozadavky a predpoklady:

- minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi

- znalost zakona o Ucetnictvi

- dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Internet, elektronicka posta,...)

- prokazani zvlastni odborné zplsobilosti, podle zdkona €. 312/2002 o ufednicich dzemné
samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich predpisl, nejpozdéji do 18 mésicl od nastupu

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdéldvat

- odolnost proti stresu statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR

- vék minimalné 19 let

- zpusobilost k pravnim ukondm
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- bezuhonnost, ovlada jednaci jazyk
- fidi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni fidi¢
Vyhodou:

- praxe v prostiedi systému GORDIC

- znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech tzemnich celkd

- znalost spravniho fadu

- zvlastni odborna zplsobilost, podle zakona €. 312/2002 o Ufednicich Gzemné samospravnych
celkl

NaleZitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- (Cislo obcanského priikazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
- telefonni kontakt

- e-mail

- datum a podpis zajemce

Povinné pfrilohy k prihlasce:
- strukturovany Zivotopis s uvedenim tdajd o dosavadnich zaméstnanich s drazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych Cinnosti
- origindl nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejsttiku trestl ne starsi 3 mésicl
- ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
- souhlas se zpracovanim osobnich Udajh dle zakona ¢. 110/2019 Sb.

Misto a zplisob podani pfihlasky:

PFihlagku véetné pfiloh doructe v zalepené obalce oznacené ,Vybérové Fizeni — UCETNI“ osobné
nebo zaslete na adresu Obecni Ufad Lhotka, Lhotka €.p. 89, 739 47 tak, aby byla dorucena nejpozdéji
ve stfedu 25. ledna 2023 do 13.00 hodin.

O datu a hodiné ptipadného pohovoru nebo o vysledku vybérového fizeni budete informovani bud’
telefonem nebo e-mailem.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnti po
ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhaty budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchazecl/uchazecek.

Kontaktni osoba:

Zdenék Kubala, starosta X Lo Digitéiné podepsal
Tel: 603 538 575 Zdenekzmnas
e-mail: starosta@obec-lhotka.eu Kubala 2ss30-0100

Ve Lhotce dne 9.1.2023
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