OBEC STARIC
Verejna vyzva

Starosta Obce Stafi¢ zvefejfiuje vefejnou vyzvu k pfihlaseni zdjemcl o uzavieni pracovni
smlouvy dle zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd, v G&inném
znéni a dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik préce, v (€&inném znéni, na obsazeni pracovniho
mista urednika:

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK
s mistem vykonu prace v Obci Stafi¢

Nazev izemniho samospravného celku:  Obec Stafi¢, se sidlem Chlebovicka 201
739 43 Stafi¢, ICO 00576956

Misto vykonu prace: Obec Stafic
Predpokladana pracovni napl:

PInéni kol uloZenych Zastupitelstvem obce a vedenim Obce Stafi¢.

Spoluprace s vybory Zastupitelstva obce Stafi¢ a komisemi starosty obce Stafi¢.
Odpadovy hospodar

Poskytovani analytickych podkladd orgdnim statni spravy.

Zpracovavani statistickych vykazl, Gdajd a dat.

Zajistovani vykonu statni spravy na Useku vidimace a legalizace.

Zajistovani vykonu statni spravy na Useku povolovani kdceni dfevin rostoucich mimo
les.
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Zabezpecovani evidence o odpadech, statisticka hlaseni.

9. Zajistovani korespondence vyplyvajici ze zasedani Zastupitelstva obce.

10. Zabezpedovani vykonu agend CzechPOINT.

11. Zajistovani slavnosti, kulturnich, vychovnych a jinych akci pofadanych obecnim.

12. dFadem, v¢etné souvisejicich praci mimo bé&Znou pracovni dobu.

13. Vedeni datové schranky, evidence a distribuce posty.

14. Vedeni Ufedni desky.

15. Vedeni spisové a archivni sluzby.

16. Vykondvani odbornych &innosti na Useku pfipravy organizaéné-technického
a finan¢niho zajisténi voleb a referend.

17. Zpracovavani a evidence Registru prav a povinnosti.

18. Zabezpedovani vedeni obecnich vyhlddek v samostatné plsobnosti a nafizeni obce
v pfenesené plisobnosti.

19. Vedeni dokument( souvisejicich s GDPR.

20. Evidence akci v KD a pavilonku.

21. Pfiprava vydani obecniho zpravodaje.



22. Zastup vedeni pfijmové pokladny a zajistovani souvisejicich sluzeb.
23. Zastup vedeni poplatkové agendy (mistni poplatky, spravni poplatky).
24. Zastup nepfitomnych Urednic v dobé ¢erpéni dovolenych.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

1. fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky nebo kterd je cizim statnim
obZanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt;
osoba starsi 18 let;
plna svépravnost;
bezuhonnost;
znalost jednaciho jazyka (Cesky nebo slovensky jazyk);
vzdélani stfedoskolské s maturitou nebo vy3si odborné nebo vysokoskolské;
znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v G&inném znéni;
znalost zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, v Géinném znéni;
velmi dobra znalost prace s PC, Word, Excel, Outlook, Internet;
. celoZivotni rlist odbornosti podminkou;
. dobra komunikativnost, plné nasazeni, samostatnost, spolehlivost, schopnost odolavat
stresu a ¢asovému tlaku;
12. organizacni schopnosti;
13. schopnost tymové préce;
14. Easova flexibilita.
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Vyhodou je:

zkouska ze zvlastni odborné zpUsobilosti;

zkouska z matrik, vidimace a legalizace;

vzdéldni a zkudenosti v oboru Zivotniho prostfedi;

znalost zékona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim;
fidicské opravnéni skupiny B, aktivni fidi¢.
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Platova tfida:

9 (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady €& 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanc(l ve vefejnych a spravé, v G¢inném znéni, moZnost pfiznani
osobniho pfiplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v G€&inném znéni)

Pfihlaska zdjemce musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul;

datum a misto narozeni;

statni prislusnost;

misto trvalého pobytu;

Cislo ob&anského priikazu nebo dokladu o povoleni pobytu u ciziho statniho obéana;
telefonni a e-mailovy kontakt na zajemce;

datum a podpis zdjemce.
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K prihla3ce je nutno doloZit tyto doklady:

1. strukturovany Zivotopis, véetné Udajl o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajici se spravnich ¢innosti;

2. vypis z evidence rejstfiku trestl ne starsi, neZ 3 mésice;

3. ovérena kopie dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani.

Pfedpokladany nastup a trvani pracovniho poméru:
Na dobu neurcitou s ndstupem od 1. zafi 2021, se zkuebni dobou 3 mésice.
Lhita a adresa pro podani pfihlasky:

Prinlasku s poZadovanymi doklady doruéte nejpozdéji do 14. &ervna 2021, do 15:00
hodin na adresu: Obec Stafi¢, Chlebovicka 201, 739 43 Stafi¢. Uzavienou obalku oznaite
napisem ,,NEOTVIRAT — VYBEROVE RiZEN{ — administrativni pracovnik®.

Podanim pfihlddky dava zéjemce souhlas se zpracovanim a sarchivaci osobnich tdajd
v souladu se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich Gdaj{, v G&inném znéni.

Obec Stafic si vyhrazuje pravo rozhodnout, Ze s Zddnym ze zajemc( nebude uzaviena pracovni
smlouva.

Zajemce podanim pfihldsky souhlasi stim, Ze sam nese ndklady, které mu v souvislosti
s pfihlasenim na tuto vefejnou vyzvu vzniknou.

Ve Stafici dne 26. kvétna 2021
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Ing. Libor Machacek
starosta Obce Stafi¢

Vyveéseno: 1650\7‘ a?/0,2’[
Cislo jednaci: Wd 3¢ Jgo29

Sejmuto:




